Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16 i 114/22)
i clanka 43. Statuta Opéine Stacinec (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije” broj 24/21)
Opéinsko vijeée Opéine Sraéinec na 13. sjednici odtzanoj dana 07. prosinca 2022. godine, donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) U svrthu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog 1 svrhovitog
trosenja proracunskih sredstava Opcine Sracinec, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do
26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava), a za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji
obveza provedbe postupka javne nabave, odnosno na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi.
(2) U provedbi postupka jednostavne nabave robe, usluga i radova, osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske 1 podzakonske akte, te opce 1 interne akte koji
se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.
(3) Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika, narucitelj je obavezan u odnosnu na sve
gospodarske subjekte postivati nacela javne nabave te mogucnost primjene elektronickih
sredstava komunikacije.
(4) O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

II. PLANIRAN]JE

Clanak 2.
(1) Sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, za predmete nabave cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura, Narudlitel) je obvezan donijeti Plan nabave za
protracunsku godinu.
(2) Plan nabave obvezno sadrzi podatke koji su propisani Zakonom o javnoj nabavi.
(3) Plan nabave donosi op¢inski nacelnik u roku od 30 dana od dana donosenja Proracuna.
(4) Plan nabave se objavljuje na web stranici Opéine Sracinec, www.sracinec.hr

IT1. POKRETAN]JE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

(1) Pokretanje postupaka jednostavnih nabava u iskljucivoj je nadleznosti Opcinskog nacelnika
Opcine Sracinec kao ovlastenog predstavnika Naruditelja.

(2) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Op¢ine Sracinec.

(3) Ukoliko predlozena ugovorna obveza nije u skladu s vazecim Planom nabave, odnosno
ukoliko sve obveze koje bi mogle proizlaziti iz predlozene ugovorne obveze premasuju
predvidena sredstva za njezino uredno izvt$avanje, opéinski nacelnik je istu duzan odbaciti ili
predloziti opéinskom vijecu izmjene i dopune Proracuna.



Clanak 4.
(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna 1 ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave.
(2) Na sprjecavanje sukoba intetesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

Clanak 5.
(1) Pokretanje 1 provedba postupaka jednostavne nabave koji su predmet ovog Pravilnika dijeli se
na nabave prema vrijednosti iznosa nabave kako slijedi:
" procijenjena vrijednost nabave manja od 2.650,00 eura,
" procijenjena vtijednost nabave jednaka ili veca od 2.650,00 eura, a manja od 10.000,00
eura,
® procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veéa od 10.000,00 eura, a manja od 26.540,00
eura za nabavu roba 1 usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova.
(2) Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost

(PDV-a).

Clanak 6.
(1) Praipremu 1 provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici narucitelja
koje imenuje opcinski nacelnik odlukom o pocetku postupka jednostavne nabave.
(2) U pripremi 1 provedbi svakog pojedinog postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati
najmanje tti (3) ovlastena predstavnika narucitelja, od kojih najmanje jedan (1) ¢lan mora imati
vazedi certifikat na podrudju javne nabave.
(3) Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo za
provedbu postupka jednostavne nabave) su:

® priprema postupka jednostavne nabave sto ukljucuje dogovor oko uvjeta vezanih uz
predmet nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda,
tehnickih specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz
predmetnu nabavu,

" provedba postupka jednostavne nabave sto ukljucuje slanje poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, slanje 1 objava poziva za dostavu ponuda na
internetskoj stranici narucitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o
otvaranju ponuda, pregled 1 ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kritetiju za
odabir ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te izrada prijedloga za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir 1 uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 2.650,00 EURA

Clanak 7.

(1) Nabava robe, radova i usluga procijenjene viijednosti manje od 500,00 eura provodi se
izravnom nabavom s jednim gospodarskim subjektom. Kod nabave toba u prodavaonicama ili
nabave postanskih, telekomunikacijskih usluga, usluga registracije sluzbenih automobila, usluge
reprezentacije i sk, placanje se vtsi gotovinom, vitmanom ili karticnim placanjem bez slanja
narudzbenice.

(2) Nabava roba, radova 1 usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 500,00 eura, a manje
od 2.650,00 eura provodi se izdavanjem narudzbenice ili zakljuCivanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom na temelju dostavljene ponude.



(3) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o vrsti roba/radova/usluga koji se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolicina, jedinicnih cijena, ukupne cijene te podatke o
gospodarskom subjektu — dobavljacu.

(4) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, rokovima ispotuke roba, izvodenju radova i
pruzanju usluge, nacinu i dinamici placanja te ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

(5) Narudzbenicu odnosno ugovor potpisuje opéinski nacelnik.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EURA, A MANJA OD 10.000,00
EURA

Clanak 8.
(1) Nabava roba, radova i usluga procijenjene vtijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura, a
manje od 10.000,00 eura, u pravilu se provodi ptikupljanjem ponuda od vise poslovnih subjekata
putem Poziva za dostavu ponuda koji se upucuje na adrese minimalno tri (3) gospodarska
subjekta, a Odluku o raspisivanju i dostavi Poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima
donos1 Opéinski nacelnik.
(2) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda emailom i sl.).
(3) Poziv za dostavu ponuda minimalno mora sadrzavati: naziv narucitelja, naziv predmeta
nabave, redni broj nabave iz plana nabave, rok podetka i zavtSetka izvodenja radova/isporuke
robe/pruzanja usluge, mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruZanja usluge, opis predmeta
nabave 1 tehnicka specifikacija, troskovnik predmeta nabave, rok valjanosti ponude, nacin
izvrSenja (narudzbenica i/ili ugovor), rok za dostavu ponude i mjesto dostave ponude.
(4) Narucitelj u Pozivu za dostavu ponuda odreduje razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja.
(5) Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno tri dana od dana upucivanja Poziva na dostavu
ponuda.
(6) Otvaranje ponuda visit ¢e se sukladno clanku 16. ovog Pravilnika.
(7) Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda vrsit ¢e se odabir ponuda.
(8) Rok za odabir najpovoljnije ponude iznosi 3 radna dana od isteka roka za dostavu ponuda.
(9) Povjerenstvo koje provodi postupak nabave daje ptijedlog za odabir najpovoljnije ponude
op¢inskom nacelniku, a odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi opéinski nacelnik.
(10) Qdluku o odabira najpovoljnije ponude narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda elektronskom postom) u ptimjerenom roku.
(11) Nakon odabira najpovoljnije ponude ptistupit ¢e se sklapanju ugovora i/ili slanju
narudzbenice.
(12) Narudzbenicu odnosno Ugovor potpisuje opcinski nacelnik.

Clanak 9.
(1) Iznimno, ovisno o ptitodi predmeta nabave i razini trzisSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slucajevima:
* kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,
® kod hotelskih 1 restoranskih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga, konzetrvatorskih usluga, usluga vijestaka i slicno,



= kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

* u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim shicajevima po odluci
narucitelja.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 10.000 EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA
ZA ROBU I USLUGE, ODNOSNO MAN]JA OD 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 10.
(1) Postupak jednostavne nabave za usluge {ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
10.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu 1 usluge, odnosno manja od 66.360,00 eura za
radove, zapocinje danom donosenja Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave koju donosi
nacelnik Opcine Sracinec.
(2) Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave minimalno sadrzi sljedece podatke: naziv
narucitelja, naziv predmeta nabave, procijenjena vrijednost nabave, izvor planiranih sredstva, opis
predmeta nabave i tehnicka specifikacija, kritetij za odabir ponude, prijedlog clanova povjerenstva
naruditelja za provedbu predmetnog postupka, nacin stavljanja na raspolaganje poziva na dostavu
ponuda, naziv gospodarskih subjekata kojima se dostavlja poziv za dostavu ponude (ako je
primjenjivo).
(3) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 eura, a
manje od 26.540,00 eura za tobu i usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura za radove, narucitelj
ptovodi objavom Poziva za dostavu ponuda na sluzbenim stranicama Opdéine Sracinec ili
kombinacijom objave na sluzbenim intetnetskim stranicama Opcine Sracinec 1 slanja poziva za
dostavu ponuda na adrese gospodarskih subjekata.
(4) Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva za dostavu ponuda na internetskim
stranicama, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju
poziva na dostavu ponuda upuéenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.
(5) Poziv za dostavu ponuda slanjem na adrese gospodarskih subjekata upucuje se na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvjesCe o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom 1 sL.).
(6) Poziv za dostavu ponuda mora minimalno sadrzavati: naziv narucitelja, naziv predmeta
nabave, kontakt osoba, tedni broj nabave iz plana nabave, rok pocetka 1 zavtsetka izvodenja
radova/isporuke robe/pruzanja usluge, rok, nacdin 1 uvjeti placanja, mjesto izvodenja
radova/isporuke robe/pruzanja usluge, opis predmeta nabave i tehnicka specifikacija, troskovnik
predmeta nabave, razlozi iskljucenja i dokazi sposobnosti, jamstva, kriterij za odabir ponude, rok
valjanosti ponude, nacin izvtSenja (narudzbenica i/ili ugovor), rok za dostavu ponude i mjesto
dostave ponude.
(7) Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno pet dana od dana objave odnosno od dana
upucivanja Poziva za dostavu ponuda.
(8) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj ptema redoslijedu zaprimanja. Upisnik o zaprimanju ponuda je sastavni dio Zapisnika
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.
(9) Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj ptema redoslijedu zaptimanja. Ponuda se u tom slucaju smatra zaprimljenom u
trenutku zaptimanja zadnje izmjene i/ili dopune ponude.
(10) Na omotnici ponude naznacuje se datum zaprimanja, te redni broj ponude prema redoslijedu
zaprimanja.
(11) Otvaranje ponuda vtsit Ce se sukladno ¢lanku 16. ovog Pravilnika.
(12) Stru¢no povjerenstvo narucitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponude.



(13) Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono$enja Odluke o odabitu najpovoljnije ponude.

(14) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

(15) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda Povjetenstvo koje provodi postupak nabave
daje prijedlog za odabir najpovoljnije ponude opéinskom naéelniku.

(16) Opcinski nacelnik sukladno prijedlogu Povjerenstva donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude kojom se odabire najpovoljnija ponuda s kojim ée se sklopiti ugovor o nabavi
jednostavne vtijednosti.

(17) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi najmanje: naziv narucitelja, predmet nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabtrana i cijenu odabrane
ponude.

(18) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju i zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda narucitelj je obavezan dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, izvjeSCe o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama).

(19) Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 5 radnih dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

VII. RAZLOZI ISKLJUCEN]JA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 11.
(1) Za jednostavnu nabavu Naruditelj moze u dokumentaciji za nadmetanje uz Poziv za dostavu
ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz odgovarajucu primjenu
odredbi Zakona o javnoj nabavi.
(2) Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete financijske sposobnosti sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi.
(3) Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete tehnicke i struéne sposobnosti
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 12.
(1) Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodatskog subjekta traziti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje
Stete koja moze nastati u vezi s obavljanjem pojedine djelatnosti.
(2) Bez obzira koje je jamstvo za ozbiljnost ponude narucitelj odredio, ponuditelj moze dati
novcani polog u trazenom iznosu.
(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 10%
procijenjene vrijednosti nabave.
(4) Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od toka valjanosti ponude.
(5) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, ponuditelj mora traziti
njthovo produzenje. U tu svthu ponuditeljima se daje primjeteni rok.
(6) Narucitelj je obavezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon zavtietka
postupka jednostavne nabave, a presliku jamstva pohraniti.

VIII. IZRADA I DOSTAVA PONUDA

Clanak 13.
(1) Za jednostavne nabave jednake ili vece od 10.000,00 cura na odredbe o sadrzaju i nacinu
dostave ponuda na odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i Uredbe o
nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom na nadmetanje i ponudama.



(2) Za jednostavne nabave vtijednosti manje od 10.000,00 eura ponude se zaprimaju na dokaziv
nacin (elektronicka posta, fax, osobna dostava, dostava putem poste i sL).

Clanak 14,
(1) Sve dokumente koje naruditelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti
u neovjetenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 15.
(1) Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziv narucitelja, naziv predmeta
nabave 1 naznakom ,,ne otvaraj®.
(2) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
(3) Izmjena i/ili dopunu ponude dostavlja se na isti nacin kao i ponuda s obaveznom naznakom
da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Clanak 16.
(1) Ponuditelji motaju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostavu ponude, bez
obzira na nacin dostave ponude.
(2) Otvaranje ponuda kod postupaka jednostavne nabave ponuditelj moze virsiti javno.
(3) Ponude otvaraju najmanje dva ovlastena predstavnika narucitelja.
(4) Otvaranje ponuda vsit ¢e najkasnije tri radna dana nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 17.
(1) Kriterij za odabir ponude kod jednostavne nabave je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.
(2) Sukladno odredbama Utedbe o nadinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje 1
ponudama, Opéina Sracinec kao naruditelj koji ne moze koristiti pravo na pretporez usporeduje
cijene ponuda s porezom na dodanu vrijednost.
(3) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 drugi kriteriji (kvaliteta, cijena, tehnicke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomic¢nost, usluga nakon prodaje 1 tehnicka pomoc,
datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrsenja).
(4) Ako se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, narucitel) mora u pozivu za dostavu ponuda
navesti relativni znacaj koji ptidaje svakom pojedinom kriteriju. Ti se znacaji mogu izraziti
odredivanjem taspona s odgovaraju¢om maksimalnom razlikom. Ako prema misljenju narucitelja,
iz dokazivih razloga, nije moguce navesti telativni znacaj kriterija, javni narucitelj mora navesti sve
kriterije po redoslijedu od najvaznijeg do najmanje vaznog.
(5) Ako se odabite ekonomski najpovoljnija ponuda, kriteriji za odabir ne smiju bitt
diskriminirajudi i moraju biti povezani s predmetom nabave.

IX. PONISTEN]JE POSTUPKA

Clanak 18.
(1) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
® postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,
* postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva na
dostavu ponude da su bile poznate ranije.
(2) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
® nije pristigla nijedna ponuda,
® nakon iskljuéenja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.



Clanak 19.
(1) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode donosi
Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.
(2) Obavijest o ponistenju postupka sadrzi: podatke o narucitelju, predmet nabave, obrazlozenje
razloga ponistenja, datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

X. ZALBA

Clanak 20.
(1) Svakom ponuditelju se mora osigurati pravo da u roku od tri (3) dana od dana primitka
Odluke, dostavi pisanim putem prigovor nacelniku.
(2) Odluka nacelnika o prigovoru je konacna i protiv nje se moze pokrenuti upravni spor.
Pokretanje upravnog spora ne odlaze sklapanje ugovora o nabavi roba ili usluga, odnosno
1zvodenje radova.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije®, broj 12/17).

Clanak 22.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenom vjesniku
Varazdinske Zupanije®, a primjenjuje se od 01. sijecnja 2023. godine.

KLASA: 330-02/22-01/1

URBROJ: 2186/07-02/1-22-1

Sratinec, 07. prosinca 2022. godine _~OPGINSKO VIJECE
/-, PREDSJEDNIK

Krunoslav Lukagi¢




